
H2CU	
  Residence	
  –	
  Manuale	
  Ver.	
  1.0.0.0	
  

Progettazione	
  e	
  sviluppo	
  Asciolla	
  Tommaso	
  s.r.l.	
  
	
  

1	
  

FASE	
  DI	
  ACCESSO	
  AL	
  SISTEMA	
  
	
  
1.	
  CREAZIONE	
  NUOVO	
  ACCOUNT	
  
	
  
ACCEDERE	
  ALL’INDIRIZZO	
  	
  
http://www.h2cu.org/drupaluni/h2curesidence/register	
  
	
  

	
  
NELLA	
  PAGINA:	
  

1. INSERIRE	
  IL	
  NOME	
  UTENTE	
  
ATTENZIONE:	
  DEVE	
  ESSERE	
  NEL	
  FORMATO	
  COGNOME	
  E	
  NOME	
  (es.	
  ROSSI	
  MARIO)	
  

2. INSERIRE	
  UN	
  INDIRIZZO	
  E-­‐MAIL	
  VALIDO	
  (QUESTO	
  INDIRIZZO	
  SARA’	
  USATO	
  PER	
  LE	
  
COMUNICAZIONI	
  DA	
  PARTE	
  DELL’AMM.NE)	
  

3. INSERIRE	
  IL	
  CODICE	
  CAPTCHA	
  	
  
4. CLICCARE	
  SUL	
  PULSANTE	
  “CREA	
  NUOVO	
  PROFILO”	
  

	
  
DOPO	
  IL	
  PASSO	
  4	
  IL	
  SISTEMA	
  INVIERA’	
  UNA	
  E-­‐MAIL	
  DI	
  ATTIVAZIONE	
  ACCOUNT	
  
ALL’INDIRIZZO	
  INDICATO	
  NEL	
  CAMPO	
  E-­‐MAIL	
  	
  

	
  
ATTENZIONE:	
  	
  
PRIMA	
  DI	
  APRIRE	
  UN	
  TICKET	
  DI	
  
ASSISTENZA,	
  VERIFICATE	
  CHE	
  
L’E-­‐MAIL	
  DI	
  ATTIVAZIONE	
  NON	
  
SIA	
  NELLA	
  CARTELLA	
  SPAM	
  DEL	
  
VOSTRO	
  GESTORE	
  DI	
  POSTA	
  
ELETTRONICA	
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NEL	
  CORPO	
  DELLA	
  E-­‐MAIL	
  SARA’	
  PRESENTE	
  UN	
  LINK	
  DI	
  ATTIVAZIONE	
  (1).	
  
DOPO	
  AVER	
  CLICCATO	
  SUL	
  LINK	
  VERRETE	
  REDIRETTI	
  SU	
  UNA	
  PAGINA	
  DI	
  IMPOSTAZIONE	
  
PASSWORD	
  UTENTE.	
  
	
  

	
  
DOPO	
  AVER	
  CLICCATO	
  SUL	
  PULSANTE	
  “ACCEDI”	
  (1)	
  VERRETE	
  REDIRETTI	
  SU	
  UNA	
  PAGINA	
  
DI	
  INSERIMENTO	
  PASSWORD	
  UTENTE.	
  
	
  

	
  
IN	
  QUESTA	
  PAGINA:	
  

1. INSERIRE	
  UNA	
  PASSWORD	
  DA	
  VOI	
  SCELTA	
  (1)	
  
2. CONFERMARE	
  LA	
  PASSWORD	
  INSERITA	
  AL	
  PUNTO	
  PRECEDENTE	
  (2)	
  
3. CLICCARE	
  SUL	
  PULSANTE	
  “SALVA”	
  

	
  
	
  
	
  

A	
  QUESTO	
  PUNTO	
  LA	
  FASE	
  DI	
  CREAZIONE	
  ACCOUNT	
  E’	
  
CONCLUSA.	
  

	
  
ADESSO	
  DAL	
  MENU’	
  DI	
  SINISTRA	
  SARA’	
  POSSIBILE	
  
SELEZIONARE	
  LA	
  VOCE	
  “NUOVA	
  CANDIDATURA”	
  PER	
  

PRESENTARE	
  LA	
  PROPRIA	
  DOMANDA	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



H2CU	
  Residence	
  –	
  Manuale	
  Ver.	
  1.0.0.0	
  

Progettazione	
  e	
  sviluppo	
  Asciolla	
  Tommaso	
  s.r.l.	
  
	
  

3	
  

2.	
  UTILIZZO	
  DI	
  UN	
  ACCOUNT	
  PRECEDENTEMENTE	
  CREATO	
  
	
  
ACCEDERE	
  ALL’INDIRIZZO	
  	
  
http://www.h2cu.org/drupaluni/h2curesidence/user	
  
	
  

	
  
IN	
  QUESTA	
  PAGINA:	
  

1. INSERIRE	
  IL	
  PROPRIO	
  “NOME	
  UTENTE”	
  (COGNOME	
  E	
  NOME)	
  INSERITO	
  NELLA	
  FASE	
  
DI	
  CREAZIONE	
  ACCOUNT	
  

2. INSERIRE	
  LA	
  PASSWORD	
  IMPOSTATA	
  NELLA	
  FASE	
  DI	
  CREAZIONE	
  ACCOUNT	
  
3. INSERIRE	
  IL	
  CODICE	
  CAPTCHA	
  
4. CLICCARE	
  SUL	
  PULSANTE	
  “ACCEDI”	
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FASE	
  DI	
  NUOVA	
  CANDIDATURA	
  O	
  GESTIONE	
  CANDIDATURE	
  
	
  
	
  
1.	
  NUOVA	
  CANDIDATURA	
  

	
  

	
  
LA	
  COMPILAZIONE	
  DEL	
  FORM	
  E’	
  AUTOESPLICATIVA.	
  	
  
SI	
  PREGA	
  SOLO	
  DI	
  PORRE	
  PARTICOLARE	
  ATTENZIONE	
  ALLO	
  STATO	
  DELLA	
  DOMANDA	
  
“BOZZA”	
  O	
  “CONCLUSA”	
  E	
  ALLA	
  DATA	
  DI	
  SCADENZA	
  DOMANDA.	
  
TRASCORSA	
  LA	
  DATA	
  SOPRA	
  CITATA	
  NON	
  SARA’	
  PIU’	
  POSSIBILE	
  PASSARE	
  UNA	
  DOMANDA	
  
DA	
  “BOZZA”	
  A	
  “CONCLUSA”	
  E	
  DI	
  CONSEGUENZA	
  LA	
  DOMANDA	
  NON	
  POTRA’	
  ESSERE	
  
VALUTATA	
  DALL’AMM.NE.	
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2.	
  GESTIONE	
  CANDIDATURE	
  

	
  
	
  
	
  
ANNOTAZIONI	
  
	
  

• UNA	
  DOMANDA	
  POTRA’	
  ESSE	
  LASCIATA	
  NELLO	
  STATO	
  “BOZZA”	
  SE	
  SI	
  DESIDERA	
  
COMPILARE	
  IL	
  FORM	
  IN	
  PIU’	
  FASI.	
  	
  
ATTENZIONE:	
  LE	
  DOMANDA	
  NELLO	
  STATO	
  “BOZZA”	
  ALLA	
  SCADENZA	
  DEL	
  PERIODO	
  
DI	
  PRESENTAZIONE	
  SARANNO	
  AUTOMATICAMENTE	
  SCARTATE	
  DAL	
  SISTEMA.	
  
	
  

• QUANDO	
  SI	
  RITIENE	
  CHE	
  LA	
  DOMANDA	
  SIA	
  CONCLUSA,	
  CLICCARE	
  SU	
  "CONCLUSA"	
  E	
  
SALVARE.	
  	
  
DA	
  QUESTO	
  MOMENTO	
  IN	
  POI	
  LA	
  DOMANDA	
  NON	
  POTRÀ	
  ESSERE	
  MODIFICATA.	
  

	
  
• DOPO	
  AVER	
  CONCLUSO	
  LA	
  DOMANDA	
  POTREBBERO	
  APPARIRE	
  A	
  FINE	
  PAGINA	
  DEI	
  

WARNINGS	
  DOVUTI	
  AD	
  ERRONEE	
  IMMISSIONE	
  DI	
  INFORMAZIONI	
  
	
  

• PER	
  CONCLUDERE	
  LA	
  DOMANDA	
  OCCORRE	
  ALLEGARE	
  I	
  3	
  FILE	
  RICHIESTI.	
  	
  
SE	
  NON	
  SI	
  DISPONE	
  DI	
  TUTTA	
  LA	
  DOCUMENTAZIONE	
  SI	
  PUÒ	
  INSERIRE	
  UN	
  FILE	
  IN	
  
CUI	
  SI	
  SPIEGA	
  IL	
  MOTIVO	
  PER	
  CUI	
  NON	
  SI	
  DISPONE	
  DI	
  TALE	
  DOCUMENTO	
  E	
  DI	
  
QUANDO	
  VERRÀ	
  FORNITO.	
  

	
  
• A	
  SEGUITO	
  DELL'ACCETTAZIONE	
  DELLA	
  DOMANDA	
  SARÀ	
  NECESSARIO	
  INSERIRE	
  

ALCUNE	
  INFORMAZIONI	
  CHE	
  VERRANNO	
  RICHIESTE.	
  
LA	
  DOMANDA	
  SARÀ	
  QUINDI	
  RIAPERTA	
  DALL'AMMINISTRAZIONE	
  E	
  IL	
  CANDIDATO	
  
ACCEDENDO	
  CON	
  IL	
  SUO	
  ACCOUNT	
  ALL’AREA	
  RISERVATA	
  (VEDI	
  IMMAGINE	
  IN	
  
QUESTA	
  PAGINA),	
  CLICCANDO	
  SUL	
  MENU’	
  “ELENCO	
  CANDIDATURE”,	
  POI	
  SUL	
  TERM	
  
DA	
  AGGIORNARE,	
  POTRÀ	
  MODIFICARLA	
  CLICCANDO	
  SUL	
  TASTO	
  "MODIFICA"	
  IN	
  
ALTO	
  A	
  DESTRA.	
  


