UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DEL MOLISE

CORSO DI SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITA’ DI SOSTEGNO
A.A. 2019/2020
ISTRUZIONI OPERATIVE
DOMANDA CONSEGUIMENTO TITOLO E UPLOAD DELLA TESI DEFINITIVA

Questa guida & uno strumento di supporto per eseguire una corretta procedura per
la presentazione della domanda di conseguimento titolo e l'upload della tesi
definitiva che dovra essere effettuata esclusivamente tramite la procedura on line
presente sul “Portale dello Studente” al quale si accede collegandosi al sito
dell’Universita degli Studi del Molise https://www2.unimol.it/studente-2/.

La procedura per la domanda di conseguimento titolo e I'upload della tesi definitiva
on line é attiva dal giorno 11 giugno 2021 e si chiude il giorno 21 giugno 2021.

ATTENZIONE: Durante la procedura ti sara richiesto di caricare (upload):

1. una scansione pdf - obbligatoria e bloccante - dell’elaborato finale
(elaborato di approfondimento teorico, relazione sull’esperienza
professionale di tirocinio e sintetica presentazione del prodotto
multimediale TIC) firmato dal docente Relatore del solo elaborato di
approfondimento teorico.

2. il prodotto multimediale elaborato TIC in formato MP4 - obbligatorio e
bloccante. La dimensione massima dell’allegato deve essere di 50 Mega.

Per informazioni contattare la Segreteria Studenti ai seguenti recapiti:
Specializzandi Infanzia e Primaria
dott.ssa Barbara lacovelli 0874/404839 barbara.iacovelli@unimol.it

Specializzandi Secondaria di Primo e Secondo Grado
dott.ssa Lucia Ulano 0874/404589 lucia.ulano@unimol.it
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Fig. n. 1 — Cliccare su “Portale dello Studente”
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Fig. n. 2 - Effettuare il login utilizzando le credenziali di accesso ai servizi web dell’Ateneo.

Il candidato gia registrato che abbia smarrito le credenziali di accesso al Portale pud richiederle tramite la
funzione “Recupero Password” presente sulla homepage del Portale.
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Fig. n. 3 - Procedere con l'autenticazione inserendo “Nome utente” e “Password”. ATTENZIONE: Per gli
studenti che abbiano conseguito un titolo presso il nostro Ateneo per accedere al Menu bisogna
selezionare la carriera “Corso di specializzazione sostegno”.
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NUOVE MODALITA' DI PAGAMENTO E SCADENZE

i comunica che la modalita di pagamento tramite MAV & stata sostituita con il pagamento tramite PagoPa. Una volta visualizzata la fattura da pagare il sistema proporr la scelta tra *Paga” o "Stampa awviso di pagamento". Selezionando fopzione "
modalita di pagamento immediate proposte dal sistema, selezionando I'opzione *Stampa avviso di pagamento® si avra un documento che si potra consegnare presso un qualsiasi centro abilitato al pagamento PagoPA (tabacchino, sportelio bancarl
leggere il numero di IV utilizzabile per effettuare Il pagamento anche on line attraverso il portale del Vs istituto di credito. LE SCADENZE DELLE RATE SONO LE SEGUENTI : | rata 05/10/2020, If rata 10/12/2020, Illrata 29/01/2021, IV rata 31/03/2021,

Lo studente non in regola con il pagamento di tasse, contributi e more dovuti negli anni accademici precedenti, non pud iscriversi ad un nuovo anno accademico e, quindi, nel Portale dello Studente a carico dello stesso non risulta alcun addebito re
anno di iscrizione. Lo studente che prowvede a regolarizzare la propria posizione debitoria prowedendo a pagare quanto dovuto, & tenuto a contattare tempestivamente. prima della scadenza delle rate relative al nuovo anno accdemico, il Settore f

ai fini delrattivazione dello stesso e della conseguente fatturazione delle rate dovute. In assenza di segnalazione tempestiva prima della scadenza delle rate. che comporti il versamento delle stesse oltre i termini consentiti, sono dovuti  relativi diri

Requisiti di merito per accedere alle riduzioni del contributo onnicomprensivo unico.
Se sel una matricola non sono richiesti requisiti di merito. Se ti iscrivi a un anno successivo al I* | requisiti di merito sono:
-10 cfu dal 11/08/2020 al 10/08/2021 se sel Iscritto al II° anno

25 cfu dal 11/08/2020 al 10/08/2021 se sel iscritto ad anni successivi al 11°
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Fig. n. 4 — Dal menu della schermata di benvenuto selezionare “Laurea”.
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Fig. n. 5 - Dal menu selezionare “Conseguimento titolo”.
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Fig. n. 6 - Selezionare il tasto “Procedi con il processo di conseguimento titolo”.
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Fig. n. 7 - Selezionare “Conseguimento titolo”
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Fig. n. 8 — Procedere con la scelta dell’appello e selezionare “Avanti”.

ATTENZIONE LA SCELTA DELLUAPPELLO E MERAMENTE INDICATIVA. LA DATA DI DISSERTAZIONE

DELL’ELABORATO FINALE VERRA’ COMUNICATA CON APPOSITO AVVISO.

A cura del Settore Segreteria Studenti
Aggiornamento del 25/05/2021


Barbara Iacovelli
Evidenziato


Controlli propedeuti

- c e 9 a Gnecait R CR YD ® =
@ Comeiniziore @ TTULUS | Homepage area pubbl. M Postan arivo - barba.. ¢ Accesso- OTRSCTSM... @) CINECA - TEST Serv.. @ Robrica - Ricerca Pers.. @) Area Gestone Serviia.. @ LightFlow | hitpe/fww.arimolit.. 3§ ANS struzione - ESSES_. W T di accesso sllecl (] Servisio Autentcazion

AMBIENTE DI TEST

% Usiversmd
DEGU St

oiL Mouse P Web Communit

CINRN BiD

Controlli propedeutici alla domanda conseguimento titolo

Legenda

°) Checklist

Sono stati effettuatl | seguent controlli propedeutici alfinserimento della domanda conseguimento titolo.
@ controllo superato

= Studente
Controllo con avvertimento
Nome
@ controllo non superato
Cognome
Matricola
Corso di studio Corso di Specializzazion uola secondaria di primo grado

Controlli domanda
1. @ Iscrizione regolare aliultimo anno di corso previsto
2. @ Studente con carriera attiva

3. @ Situazione regolare del pagamento delle tasse
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Home

Fig. n. 9 — Verranno visualizzati i controlli propedeutici all'inserimento della domanda di conseguimento
titolo. Procedere selezionando “Avanti”
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Fig. n. 10 — Apparira la schermata di riepilogo della sessione e appello. Procedere selezionando “Avanti”
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Fig. n 11 — Nel campo “Tipo tesi” apparira la voce “Tesi compilativa”. Nel campo “Titolo tesi” inserire
“Elaborato finale”. Dal menu “Attivita didattica” selezionare “Prova finale” e procedere
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Fig. n. 12 — Apparira il riepilogo del tipo esame tesi, procedere
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Fig. n. 13 — Apparira il riepilogo dei dati relativi all’attivita didattica selezionare “Prova finale”. Il campo
“Altra attivita didattica” non dovra essere compilato. Procedere
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Fig. n. 14: Apparira la schermata per I'inserimento del relatore. Cliccare su “Aggiungi” e procedere.
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Fig. n. 15 — Inserire il cognome del relatore dell’elaborato finale e procedere
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Fig. n. 16 — Il sistema recuperera automaticamente il docente indicato. Selezionare il docente e procedere
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Fig. n. 17 - Apparira la schermata di riepilogo del relatore, procedere
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Fig. n. 18 — Apparira il riepilogo delle informazioni inserite per la tesi, procedere
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Fig. n. 19 — Apparira la schermata di verifica dei dati inseriti per il conseguimento titolo. Selezionare
“Completa domanda conseguimento titolo”.
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Fig. n. 20 — Apparira la schermata con il riepilogo delle informazioni relative alla domanda di laurea
presentata. Selezionare “Torna alla bacheca”
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Fig. n. 21 - Apparira la schermata con la “Bacheca conseguimento titolo”. Selezionare “Procedi con il processo
di completamento tesi”
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Home

Fig. n. 22 - Apparira la schermata per effettuare il completamento del processo di tesi. Selezionare
“Completamento tesi”
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Fig. n. 24 — Apparira nuovamente la schermata di verifica dei dati inseriti per la tesi
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Gestione allegato definitivo tesi
% Dato obbligatorio
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Allegati inseriti

Non & stata ipserito alcun allegato
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Fig. n. 25 — Apparira la schermata per l'inserimento degli allegati definitivi della tesi: ELABORATO FINALE e
PRODOTTO MULTIMEDIALE TIC. Selezionare “Aggiungi nuovo allegato” e procedere.
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ket
Descrizione:
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ROVA.pdf
Conferma tesi definitivad) [ Confermo che questa tesi & quella definitiva

Attenzione! Indicando la conferma di allegato definitivo, non sara pid possibile modificario.

Home
10N 3 CINECA Company | Indormatiea iz cao

\

Fig. n. 26 — Nel campo “Titolo” inserire “Elaborato finale”. Nel campo “Descrizione” & possibile, ma non
obbligatorio, inserire la descrizione dell’elaborato finale.

Selezionare il file, esclusivamente in formato PDF, ed effettuare I'upload.

IMPORTANTE: CONFERMARE CHE LA TESI E’ DEFINITIVA. Una volta effettuato I'upload il file non potra pil
essere modificato.
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Fig. n. 27 — Selezionare “Aggiungi nuovo allegato” per inserire il secondo allegato.
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Fig. n. 28 — Nel campo “Titolo” inserire “Prodotto multimediale TIC”. Nel campo “Descrizione” & possibile,
ma non obbligatorio, inserire la descrizione del prodotto multimediale.

Selezionare il file video, esclusivamente in formato MP4, ed effettuare I'upload

IMPORTANTE: CONFERMARE CHE IL PRODOTTO MULTIMEDIALE TIC (DENOMINATO TESI) E’ DEFINITIVO.
Una volta effettuato I'upload il file non potra piu essere modificato.
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Fig. n. 29 — Verificare gli allegati definitivi inseriti e andare avanti
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Fig. n. 30 — Verificare i dati inseriti e selezionare “Completa tesi”
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Fig. n. 31 — Apparira la schermata di “Riepilogo tesi” ed il processo sara terminato.
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