CURRICULUM VITAE

Informazioni personali
Nome
Cognome

Indirizzo

Cellulare

E-Mail

Posta Elettronica Certificata
Skype

Cittadinanza

Data di nascita
Luogo di nascita

Sesso
Stato civile

Codice Fiscale

Occupazione

Esperienza professionale
Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
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Leonardo
PAOLUCCI

Impiegato presso I'Universita degli Studi del Molise

Area Gestione Servizi Studenti Diritto allo Studio e Post - Lauream

Settore Formazione Post - Lauream

Area Tecnica, Tecnico - Scientifica ed Elaborazione Dati - con la qualifica di “Perito Industriale”
Categoria “C” - Posizione economica “C5”

Da agosto 2022 ad oggi

Impiegato presso Area Gestione Servizi Studenti Diritto allo Studio e Post - Lauream
Settore Formazione Post - Lauream

Addetto alle funzioni amministrative di tipo gestionale con la qualifica di “Perito Industriale”
Categoria “C” - Posizione economica “C5”

Invio comunicazioni inerenti all’attivazione di Assegni di Ricerca
Invio comunicazioni inerenti all'attivazione di Borse di Ricerca
Predisposizione documentazione per attivazione Assegni di Ricerca
Predisposizione documentazione per attivazione Borse di Ricerca
Verifica informazioni inerenti alla Trasparenza Amministrativa

Universita degli Studi del Molise
Via F. De Sanctis, 1
86100 - Campobasso

Ente pubblico

Da febbraio 2022 ad agosto 2022

Comando a tempo pieno della durata di sei mesi in qualita di assistente tecnico
Addetto alle operazioni tecniche e di tipo gestionale con la qualifica di “Perito Industriale”
Il Area Ministeri - Posizione economica “F5”




Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore
Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
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Assistente tecnico nelle sedute esterne ed interne di Revisione Ministeriale dei veicoli
Conoscenza ed utilizzo del Portale del Trasposto

Conoscenza ed utilizzo del Portale dell’Automobilista

Conoscenza ed utilizzo della procedura ACI Sign

Creazione di supporti informatici finalizzati alla gestione delle procedure amministrative e tecniche
Emissione Documento Unico di Circolazione

Esaminatore teorico e pratico per Patenti di Categoria “A” e “B”

Gestione procedura di prenotazione dei collaudi

Ufficio Provinciale di Isernia della Motorizzazione Civile e Trasporti in Concessione
Viale Europa, s.n.
86170 - Isernia

Ente pubblico

Da ottobre 2012 a febbraio 2022

Impiegato presso Dipartimento di Bioscienze e Territorio
Addetto alle funzioni didattiche di tipo gestionale con la qualifica di “Perito Industriale”
Categoria “C” - Posizione economica “C5”

Componente per il Dipartimento di Bioscienze e Territorio di commissioni di gare di appalto
Creazione di supporti informatici finalizzati alla gestione delle procedure amministrative e didattiche
Gestione dei progetti del Dipartimento di Bioscienze e Territorio

Gestione della fatturazione elettronica

Gestione delle procedure amministrative per ridurre i costi ed i tempi di esecuzione delle stesse
Gestione pagina WEB del Dipartimento di Bioscienze e Territorio

Incentivazione delle comunicazioni online in sostituzione di quelle cartacee

Monitoraggio periodico degli indicatori e delle performance

Predisposizione di capitolati e procedure per gare di appalto

Predisposizione di contratti

Responsabile per il Dipartimento di Bioscienze e Territorio delle pubblicazioni WEB inerenti gli
adempimenti della Legge N. 190 del 06 novembre 2012 e del Decreto Legislativo N. 33 del 14 marzo

2013

Responsabile Unico del Procedimento per il Dipartimento di Bioscienze e Territorio degli acquisti

diretti e degli acquisti tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
Supporto informatico alla gestione dei Tirocini Formativi Attivi

Da gennaio 2012 ad ottobre 2012
Impiegato presso Area Servizi Integrati - Settore Servizi Informatici

Addetto all'assistenza hardware e software e realizzazione di sistemi hardware e reti con la qualifica

di “Perito Industriale”
Categoria “C” - Posizione economica “C3”

Assistenza informatica hardware e software al personale ed agli studenti

Attivita di analisi e rilevazione dello stato di fatto sulla telefonia e la rete informatica
Collaborazione alla progettazione e realizzazione sistema Full VolP

Collaborazione alla sperimentazione del servizio di autenticazione automatica dei client (DHCP)
Collaborazione alla sperimentazione Open Source

Consolidamento dei servizi di rete sia per gli utenti interni che per gli esterni

Referente GARR - Certification Authority

Referente gestione caselle di posta elettronica certificata

Universita degli Studi del Molise
Via F. De Sanctis, 1
86100 - Campobasso

Ente pubblico

Da aprile 2005 a gennaio 2012

Impiegato presso il Settore Finanziario
Addetto al Servizio Patrimonio con la qualifica di “Perito Industriale”
Categoria “C” - Posizione economica “C3”



Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
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Addetto alla gestione degli immobili provinciali

Addetto alla gestione del parco autoveicoli ed attrezzature provinciali

Addetto alla gestione dell'inventario provinciale

Addetto alla gestione della manutenzione ordinaria degli immobili provinciali

Calcolo costi degli immobili provinciali

Collaborazione al progetto per la rilevazione delle presenze del personale esterno e teleallarme dei
magazzini provinciali

Collaborazione al progetto per la segnalazione e gestione di disservizi sulle strade provinciali
Collaborazione alla gestione della manutenzione stradale ordinaria, estiva (sfalcio erba) ed invernale
(piano sgombero neve)

Controllo e pianificazione degli interventi di manutenzione da eseguire su automezzi e / o attrezzature
Controllo satellitare degli automezzi con acquisizione e registrazione automatica dei dati

Gestione dei consumi delle utenze provinciali

Gestione dei consumi di carburanti e lubrificanti

Gestione pagamento ICI

Gestione tecnica degli apparati di telefonia mobile facenti capo alla rete provinciale

Predisposizione bandi di gara inerenti le funzioni del Servizio Patrimonio

Predisposizione di atti amministrativi inerenti le funzioni del Servizio Patrimonio

Predisposizione di reports atti a valutare la congruita dei costi dei singoli interventi manutentivi
Rapporti con i fornitori

Rapporti con i gestori della telefonia mobile

Rapporti con la compagnia assicuratrice relativamente ai sinistri attinenti gli autoveicoli e le
attrezzature provinciali

Rapporti con le ditte manutentrici

Reperimento di informazioni utili a valutare le variazioni di costo dei carburanti e dei lubrificanti

Rilievo del tipo di intervento e della relativa frequenza cosi come consigliato dai libretti di uso e
manutenzione dei veicoli e delle attrezzature

Sviluppo, manutenzione e aggiornamento di un software atto ad analizzare i costi di gestione del
parco auto in grado di fornire in automatico reports di dati e costi ripartiti per centri di costo
Tracciabilita di tutte le operazioni relative agli interventi di manutenzione

Verifica dei dispositivi di sicurezza, di cui automezzi ed attrezzature devono essere dotati secondo la
normativa vigente

Verifica e liquidazione forniture

Verifica e liquidazione interventi manutentivi

Verifica e predisposizione dati per pagamento tassa di possesso e copertura assicurativa autoveicoli
Verifica, a mezzo della rete Internet, dei codici e quindi dell'originalita e del costo dei ricambi, dei costi
delle forniture e degli interventi manutentivi

Provincia di Isernia
Via G. Berta, s.n.
86170 - Isernia

Ente pubblico

Da giugno 2003 a marzo 2005
Impiegato addetto all'area informatica

Attivita rivolte allo studio del territorio, con sistemi informativi di tipo GIS, ai fini della salvaguardia,
prevenzione e protezione dal dissesto idrogeologico, dagli incendi, dal rischio sismico e rilevamento /
catalogazione delle zone a rischio di contaminazione

Codocente nei corsi di informatica finanziati dal Fondo Sociale Europeo

Docente di informatica ai dipendenti della Provincia dell'Aquila

Docente di informatica specialistica relativamente alla materia di Servizi Informatici per la
Teleassistenza

Docente in corsi per la Patente Europea del Computer

Installazione e configurazione personal computer

Progettazione, realizzazione e configurazione di reti LAN

Progettazione, realizzazione e configurazione di reti telefoniche

Realizzazione di siti WEB per la formazione a distanza dei dipendenti della Provincia dell'Aquila
Sviluppo di procedure informatiche inerenti il controllo di gestione e la qualita dei servizi

Tecnico hardware e software



Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita o settore

Istruzione e formazione
Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche / competenze
professionali acquisite

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche / competenze
professionali acquisite

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Date

Principali tematiche / competenze
professionali acquisite

Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Abilitazioni
Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche / competenze
professionali acquisite

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione
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Penta Consulting Services S.R.L.
Via G. Cacchi, 8
67100 - L'Aquila

Servizi rivolti alle imprese ed agli enti pubblici nonché al terziario avanzato

Da febbraio 1999 a maggio 2003
Impiegato addetto all'area informatica

Codocente / docente e tutor nei corsi di formazione informatica

Codocente nei corsi di informatica finanziati dal Fondo Sociale Europeo
Collaborazione in qualita di codocente, tecnico e tutor con la Molise Dati S.p.A.
Installazione e configurazione personal computer

Realizzazione e gestione di Data Base

Realizzazione e gestione di siti Internet

Tecnico hardware e software

Sviluppo Lavoro S.C.R.L.
Via G. Cacchi, 8
67100 - L'Aquila

Servizi rivolti alle imprese ed agli enti pubblici nonché al terziario avanzato

Settembre 1992
Diploma di perito industriale capotecnico — Voto 48/60 (quarantotto / sessantesimi)
Elettronica industriale e telecomunicazioni

Istituto Tecnico Industriale Statale “Enrico Mattei” di Isernia

Diploma di scuola secondaria superiore

Agosto 2003
Patente Europea del Computer
Conoscenza ed utilizzo del computer, dei principali software applicativi e della rete Internet

Associazione ltaliana per I'Informatica ed il Calcolo Automatico

Attestato

Da aprile 2005 ad oggi
Partecipazione a convegni, corsi e seminari attinenti alle mansioni ricoperte nell’ambito lavorativo

Attestati di frequenza
Attestati di partecipazione

07 aprile 2022
Esaminatore per il conseguimento delle Patenti di Guida di Categoria “B”

Esaminatore teorico per il conseguimento delle Patenti di Guida di Categoria “A” e “B”
Esaminatore pratico per il conseguimento della Patente di Guida di Categoria “B”

Ministero delle Infrastrutture e della Mobilita Sostenibili



Capacita e competenze
personali

Madrelingua

Altre lingue
Autovalutazione

Livello europeo
Francese
Inglese

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Patenti di Guida

Consenso al trattamento
dei dati personali

Veridicita delle
dichiarazioni
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[taliano

Comprensione Parlato .
i : Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale | Produzione orale
A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base
A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base A1 Utente base

Capacita di relazionarsi con gli altri, di ascolto, di comunicazione, di confronto e di collaborazione
Eccellente capacita nei rapporti interpersonali sviluppata attraverso la docenza nei corsi di informatica
Elevata attitudine al lavoro in team maturata in situazioni in cui era necessario il contributo tra diverse
figure professionali

Predisposizione ad apprendere nuovi compiti e nuove mansioni nonché capacita di lavorare in
situazioni collegate sia alle scadenze imposte dalle fasi lavorative e sia al rapporto con l'utente
esterno

Realizzazione di reti LAN

Realizzazione di reti Wi-Fi

Riparazione apparati di telefonia fissa e mobile
Riparazione circuiti elettrici

Riparazione circuiti elettronici

Riparazione impianti elettrici

Riparazione personal computer

Utilizzo dei principali strumenti di misura
Utilizzo sistemi a tecnologia GIS relativi alla gestione ed elaborazione di informazioni di varia natura
associate al territorio

Utilizzo sistemi di rilevamento GPS

Utilizzo sistemi di telecontrollo

Conoscenza dei principali sistemi operativi

Conoscenza di elementi di programmazione in Visual Basic
Conoscenza ed utilizzo della rete Internet

Conoscenza hardware di personal computer

Conoscenza pacchetto applicativo Microsoft Office
Conoscenza software applicativo Microsoft FrontPage
Conoscenza software applicativo Microsoft Project
Conoscenza software per controllo remoto di personal computer
Conoscenza software per editing, foto e grafica
Conoscenza software per videoconferenza

Realizzazione e gestione di banche dati

Categoria “A” ¢ “B”

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ai sensi del Regolamento (U.E.) 2016/679 "Regolamento
Generale sulla Protezione dei Dati Personali”, esclusivamente per le finalita a cui & sottoposto I'invio
del presente Curriculum Vitae

Dichiaro che quanto riportato nel presente Curriculum Vitae corrisponde a verita ai sensi del Decreto
del Presidente della Repubblica N. 445 del 28 dicembre 2000



